ZARZADZENIE NR 11
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 01 pazdziernika 2010r

w sprawie okres$lenia zasad udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej rc(wnowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8, art. 32 ust. 2 oraz art. 34 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.), art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (DZ. U. z 2009r Nr 157 poz.1240 ze zm)

oraz § 13 ust. 1 pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy ustala sie

ponizsze zasady:

b)

§1
Zaméwienia, ktérych wartos§¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
réwnowartosci kwoty 14.000 euro, mogg by¢ dokonywane z pominieciem trybéw i zasad
postepowania okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia w sposdb szczegdélny nalezy
przestrzegac przepiséw dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci
zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy lub ustugi jest wartos¢ rynkowa
zamowienia.
Obliczenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 30 dni przed wszczeciem

procedury zakupu.

§2

Przedmiotem dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktérych wartos¢ w skali roku nie
przekroczy 14.000 euro moga byc¢:

dostawy i ustugi planowe, ktérych przestanki techniczne i organizacyjne powodujg
koniecznos¢ dokonywania sukcesywnego zamowienia np.. materiaty biurowe,
czasopisma, ksigzki, materiaty techniczne, hydrauliczne, elektryczne, malarskie i
pozostate; zamoéwienia na dostawy i ustugi (remonty) planowe dokonywane sg na
podstawie wniosku z zatgczonymi zapotrzebowaniami, zaakceptowanego przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gtéwnego Ksiegowego.

dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne dokonywane w okresie oczekiwania na
rozstrzygniecie procedury podstawowej, wynikajace z biezacych zadan; zamoéwienia na
dostawy interwencyjne, ustugi naprawy awaryjne dokonywane sg na podstawie wniosku i
protokotu koniecznosci (dostawy, ustugi), zawierajgcych doktadne uzasadnienie
podpisane przez pracownika ds. zaopatrzenia i zatwierdzonych przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gtéwnego Ksiegowego.



Zamoéwienia, o ktérych mowa, poprzedzane sg pisemnym lub telefonicznym zapytaniem
ofertowym skierowanym do co najmniej 2 wykonawcéw, oprécz przypadkow, w ktérych
zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty zamoéwienie moze by¢ realizowane na rzecz tej oferty.
Zambéwienia bedg dokonywane w formie pisemnej na podstawie umoéw, wnioskow,
zamowien, zlecen, pism z wytgczeniem:

zakupow do 5.000 zt.

dostaw interwencyjnych lub ustug dokonanych w trybie pilnym (awarie, naprawy).

§3

Zamowienia, o ktérych mowa w § 2 muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci dla zasady uzyskiwania najnizszych
cen.

Zamowienia, o ktérych mowa w § 2, z wytgczeniem zamoéwien okreslonych w § 2 ust 3
pkt a i b sg dokonywane na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gtéwnego Ksiegowego, ktéry to wniosek stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy z dnia 02 lipca 2007r.

§5

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2010r.




Zatgcznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Nr 11
Dyrektora PUP z 01.10.2010r
WNIOSEK )
O DOKONANIE ZAKUPU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ
14.000 EURO
Z GV s e sttt

1. ZAMAWIAJACY (nazwa komorki organizacyjnej)
Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku, ul. Gérna 11, 05-400 Otwock
tel. kontaktowy (022) 779-37-14

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamowienia:

Przestanki zastosowania procedury uproszczonej (wg okoliczno$ci okreslonych w § 2
ust. 1 Zarzadzenia Nr ..................... Zdnia ..o )

1) zakup jednostkowy *

2) zakup interwencyjny *

3) przyczyny technologiczne, organizacyjne lub gospodarcze *

* niepotrzebne skresli¢

3. PODSTAWA OKRESLENIA WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote ................... co w
oparciu o kurs ztotego w stosunku do euro WynoSzZgcCy .........cesss.. , Stosowany w
przeliczaniu warto$ci zaméwien publicznych zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia ................. (DZ. U.....oooe )
daje rownowarto$c ponizej 14.000 euro.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu .........................

Osoba/osoby* dokonujgca/dokonujgce* ustalenia wartosci zamoéwienia
*niepotrzebne skresli¢

Ustalenie warto$ci przedmiotu zamoéwienia poprzedzono (nie poprzedzono w
wypadku wytgcznie jednego wykonawcy) zapytaniem ofertowym wystanym do :

akceptacja Gt. Ksiggowego piecze¢ i podpis wnoszacego wniosek

Akceptuje:

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy



